Voici les raccourcis clavier que j'utilise le plus :
Plus tu vas les utiliser plus ils deviendront des automatismes
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Ctrl O : Ouvrir un document
Ctrl X : Couper
Ctrl C : Copier
Ctrl V : Coller
Ctrl S : Enregistrer
Ctrl MAJ S : Enregistrer sous
Ctrl P : Imprimer
Ctrl A : Tout sélectionner
Ctrl F : Ouvrir la barre « RECHERCHER » dans une page
Ctrl Z : Annuler la derniére action
Ctrl MAJ Z : Annuler I’annulation — rétablir
Ctrl N : Ouvrir un nouveau document
ALT + F4 : Fermer la page
Ctrl + F4 : Fermer I’ordinateur
Alt + Tab : Passer d’une application a ’autre

Celui-la je te le conseille VRAIMENT ---->-> Touche WINDOWS + ; : Ouvrir la fenétre
des émojis §)

Touche WINDOWS + M : Fermer toutes les fenétres ouvertes

Touche WINDOWS + L : Verrouiller ton écran (L comme Lock)

Touche WINDOWS + TAB (tabulation) : Apercu de toutes les fenétres ouvertes

Avec un pavé numérique :

ALT +0200: E

ALT +0193: A

ALT +0192: A

ALT +0201: E

ALT +0202: E

ALT +128:¢

ALT +0169:© (ou ALT +Ctrl +C : ©)
ALT + 12 : symbole femme

ALT + 3 : symbole homme

Quand tu es sur un navigateur internet :

Ctrl W : Fermer I’onglet >> Ctrl MAJ T : rouvrir
Ctrl T : Ouvrir un nouvel onglet

Ctrl N : Ouvrir une nouvelle fenétre



